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ＦＡＩＲでの物品入力の例。 

画面の表示が実際と若干違うかもしれません 

このログイン画面から数えて８番目に開く画面で初めて文字入力と

なります。 

それまでの画面では、入力をしないで     印を付けてあるとこ

ろをクリックもしくは、リストから選んで下さい。 
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単純な物品発注の入力 

クリック 
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この段階では、何も入力しないこと
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発注済であってもこのような表示(未発注)

がでますが気にしないで下さい 

この段階でも、何も入力しないこと

この段階でもまだ、

入力しないこと 
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↓この画面まできてから物品の入力をはじめます 

表示される予算の中から

執行したい予算を選ぶ 
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物品が１品でも、必ずこの追加をクリックする。

物品が２品以上の時は、この作業を繰り返す。 

     欄は必須項目 

      欄は入力してもいい項目 
欄は入力できません 

ピンク 
黄 色 
グレー 

   黒 印を、選択する、又は入力する 

   青 印はできれば入力。入力しなくても

大丈夫 

 

物品がたくさんあって入力が大変な時

例えば、品名を「ファイル外」 

数量を「１」と入力し、単位は「式」

を選ぶ。 

単価は「合計金額の数字」 

 

ただし、後で過去の物品を探したい

とき全部入力してあるほうがよい

こともあると思われます。 

追加ボタンを押さないと入力した

情報は消え、やり直しです。

研究費以外の予算（科研等）は、

こちらをクリック。 
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物品を全部(１品のみも)入力したら

閉じるをクリック。 

この欄に入力した明細が表示されているの

を確認したら下の確認をクリックする 

この欄は、場合によっては入力する項目です 

発注先の業者が登録されている時は入力できる 
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ここは、 

発注済 or 未発注を

入力する 

この表示は気にしない

依頼先をクリックするとこのポップ

アップが現れます。 

“人間”と入れて検索し、表示され

る一覧から 

“人間総合科学等支援室(人間系)”

を選びます。 
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②の登録ボタンを押さないと入力した

情報は全て消える！ 

この画面では、押すとチェック

が入るだけで、まだプリントさ

れません。登録を押すとプリン

ト画面が現れてプリント出力

できます。 

①

②

11
この表示は気にしない
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次(⑫から)の工程を入力してやっと支援室会計にデータが送られることになります。

見づらいですが 

登録をクリック 

○確定をチェック ●確定にする ① 

②
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① 

② 
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③
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確定 の表示を確認してから 

ログアウトしてください。 
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